
Présentation des fonctionnalités de la visionneuse 

 
 
Affichage général ........................................................................................................................................................................................................................................................................................ 2 
Accéder à une page .................................................................................................................................................................................................................................................................................... 3 
Zoomer ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 4 
Imprimer ou conserver un lien vers une image numérisée .......................................................................................................................................................................................................................... 5 
Paramétrage de la visionneuse ................................................................................................................................................................................................................................................................... 7 
Le Volet d’annotation collaborative : participer ou consulter ....................................................................................................................................................................................................................... 8 

  
© Archives municipales d’Orléans, Juin 2016 



 

2  

Affichage général 
 
 
 

 
 

 
Ces flèches permettent d’ouvrir ou escamoter le bandeau, le cartouche pour le zoom, le volet relatif aux annotations et celui permettant d’ouvrir plusieurs pages du registre sous forme de vignettes. 

Références du 
document ; boutons 
permettant d’accéder 

à différentes 
fonctionnalités 

Volet permettant 
l’accès à l’annotation 

collaborative 

Cartouche 
permettant de 
feuilleter les 

résultats 

Vignette de gestion 
du zoom sur le 

document 

Cartouche 
permettant de 

naviguer dans le 
registre (ex. 
feuilleter) Volet permettant d’afficher plusieurs pages du registre sous 

forme de vignettes 
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Accéder à une page 
 

En utilisant ce cartouche (en bas à droite) 

 
- Les doubles flèches permettent d’avancer ou reculer de 10 vues. 

 
- Les flèches simples permettent d’avancer ou reculer d’une page 

(feuilleter). 
 

Le chiffre à droite indique le nombre de vues composant le document 
numérisé (271 dans l’exemple). 
Le chiffre à gauche indique le numéro du vue en cours de visualisation. Vous 
pouvez saisir ici le numéro de vue auquel vous souhaitez accéder 
directement. 
     

En utilisant les vignettes (volet escamotable en bas au centre) 

 
En cliquant sur la flèche située en bas au centre de l’écran, un volet apparait. 
Une série de vues numérisées s’affichent sous forme de vignette.  
Il est alors possible de faire défiler les vignettes pour se rendre à la page 
recherchée. Le numéro incrémenté sur la vignette reprend le numéro de la 
vue. Avec une ordinateur traditionnel, il faut déplacer le curseur dans la 
barre de défilement horizontal. Avec un écran tactile, il est possible de faire 
défiler les vignettes avec le doigt. 

Pour naviguer d’un résultat à un autre (ex. d’un registre au suivant), utiliser le cartouche situé en bas à gauche de l’écran. 
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Zoomer 
 
Pour agrandir ou réduire l’image, il faut utiliser le cartouche situé en haut à droite de l’écran.  
Pour zoomer : déplacer la loupe vers la droite. Pour réduire le zoom : déplacer la loupe vers la gauche.   
En cliquant sur la flèche située sous le cartouche, celui-ci s’ouvre ou s’escamote.  

 
Bon à savoir : 

  
En cliquant sur le verrou, les paramètres choisis pour le zoom sont vérouillés. Ainsi quand on accède à la page suivante, précédente ou à une autre 
page du même registre, la taille d’affichage du registre est conservée. Pour annuler le verrouillage, cliquer à nouveau sur le verrou. 
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 Imprimer ou conserver un lien vers une image numérisée  
 

 Fenêtre qui s’ouvre par défaut     Fenêtre après sélection de l’acte à imrpimer 

                                              
A noter : Après cette étape, il faut aussi paramétrer l’impression dans la boîte de dialogue de son imprimante (taille du papier, disposition…). Pour obtenir un fichier en PDF, vérifier que vous disposez d’une imprimante virtuelle PDF sur votre ordinateur et sélectionnez-là dans la boîte de dialogue à la place de votre imprimante habituelle. 

Icône permettant de lancer une impression. L’impression n’est pas directe. Une fenêtre s’ouvre après avoir cliqué sur cette 
icône. C’est dans cette nouvelle fenêtre qu’il faut sélectionner la partie de l’image à imprimer en utilisant la loupe et en cliquant 
et déplaçant l’image sur la page. . 



 

6  

 

   
Exemple de permalien à copier et coller (Ctrl+C puis Ctrl +V) dans vos documents :   

        

   
 
 
 

Cette icône permet de récupérer le lien permanent vers l’image (permalien ou lien Ark). En cliquant dessus, le permalien s’affiche sur 
l’image, il est alors possible de le copier et de le coller là où vous le souhaitez. Par la suite, en cliquant sur le lien sauvegardé dans 
vos documents, vous pouvez à tout moment accéder à nouveau à l’image sur le site sans avoir à la rechercher à nouveau dans les 
documents numérisés.  

En cliquant sur cette icône, vous placez l’image dans votre panier accessible depuis l’espace personnel.  
Si vous n’avez pas d’espace personnel, le panier ne sera pas sauvegardé au-delà de votre session de consultation en cours. 
Pour sauvegarder l’image placée dans le panier au-delà de la session en cours, il faut se connecter à votre espace personnel si 
vous en possédez déjà un ou bien en créer un.  
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Paramétrage de la visionneuse 
 A noter : suivant les fonds à visionner, les boutons de paramétrage sont présents ou non. Ceux qui ne sont pas nécessaires n’ont pas été maintenus afin de gagner en lisibilité et en vitesse d’affichage.   

    

     

       

 

     

     

  
 

Bon à savoir : Pour envoyer  un mail aux Archives municipales d’Orléans depuis la visionneuse, utiliser l’icône représentant une enveloppe. Le 
numéro de l’image, ses références et son permalien seront directement indiqués aux Archives municipales. 

 

Fermeture de l’image 

Rotation à gauche ou à droite de 
l’image 

Ajuster en hauteur et en largeur 

Verrouillage des paramètres choisis 
dont le zoom. Les paramètres sont 
conservés d’une page à une autre. 

Réinitialisation des paramètres 
(retour aux paramètres par défaut) 

Affichage plein écran 
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Le Volet d’annotation collaborative : participer ou consulter 
 
 
 
Certains fonds sont ouverts à l’annotation collaborative. Les internautes inscrits ont accès à un formulaire de saisie (transcription) des informations. 
S’il faut être inscrit pour réaliser des annotations, tous les internautes peuvent visualiser les annotations déjà saisies.  
 
 
 
Le volet relatif à l’annotation s’ouvre à partir de la flèche située au centre à gauche de l’écran ; le chiffre situé sous l’icône crayon indique combien de 
formulaires d’annotation ont déjà été réalisés.  
 
 
 
Depuis le volet relatif à l’annotation collaborative, il est possible de : 

- Se créer un compte et demander à participer à l’annotation - Se connecter à son compte 
- Saisir des annotations dans le formulaire de saisie. A noter, les formulaires de saisie sont adaptés à chaque fonds. 
- De consulter les annotations déjà saisies 

 
 
 
A noter : le volet de gauche peut être étiré vers la droite. Ainsi, les champs du formulaire de saisie ou le tableau listant les annotations peuvent être 
plus facilement consultés.  
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S’inscrire ou se connecter 
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Après inscription et connexion : accès au bouton d’ajout d’annotations 
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Après avoir cliqué sur « Ajout d’une annotation », accès au formulaire de saisie (ici, exemple de l’état civil). A noter, il 

faut préalablement être inscrit pour pouvoir accéder au module d’annotation. 
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Dans le volet gauche, tous les internautes peuvent consulter les annotations réalisées sur la page visualisée. Pour 
étirer le volet gauche, placer le pointeur de la souris sur la zone limitrophe du volet – à gauche – et étirer avec la 

souris. 


