Juillet 2013


Annoter les recensements de population
Guide à l’attention des contributeurs

Objectif de l’annotation et du guide.

L’objectif de l’annotation est de faciliter la recherche pour tous en constituant une base de données simple dans laquelle des informations basiques ont été saisies par les contributeurs.
Dans ce but, la saisie doit être la plus uniforme possible, respecter les champs et les modèles proposés. Il est inutile de surcharger les champs d’informations annexes que l’internaute retrouvera directement en consultant le document numérisé.
Le but du guide des contributeurs est de fixer quelques usages communs qui nous aideront à travailler tous dans la même optique. Certaines pratiques doivent aussi nous permettre de connaître l’avancée du travail pour la communiquer à tous.
Les recensements de population : rappels.

Au fil du temps, les informations enregistrées dans les recensements de population ont évoluées. La grille de saisie des annotations a été pensée en fonction des informations les plus courantes. Aussi, il se peut que certaines informations à saisir n’apparaissent pas sur les recensements les plus anciens. Dans ce cas, les champs ne doivent pas être complétés. 
Une fiche d’aide à l’utilisation des recensements existe sur le site. N’hésitez pas à nous communiquer vos découvertes pour la faire évoluer.
Les commandements de l’annoteur !

1. Informer les Archives municipales de toute information permettant d’avoir une visibilité sur l’avancée des travaux et notamment la référence du registre choisi dans le cadre des annotations systématiques, l’abandon de la saisie, la référence des registres repérés comme achevés. 

2. Pour faciliter les travaux et surtout leur visibilité, tout contributeur qui n’annote pas systématiquement tout un registre mais qui commence à annoter une page s’engage à l’annoter dans sa totalité.

3. L’orthographe du document est respecté. Le contributeur s’engage à saisir les informations telles qu’elles apparaissent sur le document d’origine.

4. L’information n’est saisie que si elle apparaît clairement sur le document d’origine et si le contributeur arrive à la déchiffrer. Un message peut être adressé aux Archives municipales pour une aide à la lecture.
5. Les contributeurs s’engagent à ne faire figurer dans les champs de saisie que l’information attendue et selon le modèle de saisie qui figure à côté de chaque champ.

6. Dans le champ « profession » ne seront renseignées que les occupations, métiers, titres ou fonction mais pas le lien de parenté qui peut apparaître ponctuellement.

Ne pas hésiter à contacter les Archives municipales avant de commencer ou au cours des travaux. Une réponse vous sera toujours apportée !
